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Provocări Beneficii

• Controlul/siguranţa informaţiilor
• Accelerarea manevrarării hârtiei
• Consolidarea documentelor din

surse multiple
• Îndeplinirea cerinţelor de siguranţă

şi acces la documentaţie

• Creşterea eficienţei şi siguranţei
informaţiei

• Scanare directă către aplicaţii
• Modul de autentificare personal
• Ştampila Bates pentru garantarea

autenticităţii documentelor
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Profil
Notariatele publice încearcă în permanenţă 
să-şi îmbunătăţească serviciile, prin reducerea 
costurilor, creşterea productivităţii şi 
protejarea informaţiilor clienţilor. Un aspect 
esenţial în atingerea acestor obiective este 
transformarea fluxurilor bazate pe hârtie în 
fluxuri de lucru digitale. În consecinţă, 
scanarea a devenit un proces indispensabil 
pentru aceste firme.

Un birou notarial trebuie să arhiveze şi să 
depoziteze toate documentele clienţilor. 
Angajaţii petrec mult timp aranjând şi 
căutând documente. Atunci când documentul 
necesar este găsit, acesta este autentificat de 
notar prin semnătura şi sigiliu, devenind astfel 
legal.

Atunci când mai mulţi angajaţi trebuie să 
lucreze la acelaşi dosar, documentele sunt 
folosite în format digital sau transmise 
colegilor în format tipărit. În consecinţă, 
documentele se pierd sau sunt rătăcite, 
existând riscul ca angajaţii să nu lucreze pe 
ultima versiune a unui document.

Scenariu exemplificativ
Arhivarea şi stocarea dosarelor

Fluxul de lucru actual 

Cu ScanFlowStore toate documentele scanate 
pot fi transformate în fişiere PDF. ScanFlow-
Store poate salva fişierele clienţilor în locaţia 
corectă din orice arhivă digitală, precum un 
director de reţea Windows, Microsoft 
SharePoint sau alte aplicaţii. Documentele pot 
fi recuperate imediat printr-o căutare text, iar 
după ce sunt imprimate, pot fi semnate şi 
ştampilate de notar.

Pentru ca toţi angajaţii să poată accesa 
documentele, având garanţia că folosesc 
acelaşi document, ScanFlowStore poate crea o 
ştampilă Bates în fişierele PDF. Cu această 
ştampilă, autenticitatea documentului este 
garantată şi orice confuzie exclusă.

Fluxul de lucru cu Xerox & ScanFlowStore 
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Funcţii şi avantaje 
Arhivarea digitală cu ScanFlowStore este la fel de uşoară ca şi copierea unui document.
Prin apăsarea unui singur buton Xerox Workcentre va crea o copie digitală, ce poate fi salvată
în orice locaţie, spre exemplu într-un director Windows, Microsoft Sharepoint sau alte aplicaţii.

Ştampila Bates
Prin numerotarea în ordine crescătoare sau aplicarea datei/orei pe documente
pe măsură ce sunt scanate, se garantează autenticitatea acestora.

Formate multiple
Transformaţi documentele scanate în formate de fişier cu opţiunea căutării text,
precum Word, Excel, Jpeg, TIFF, OpenOffice, RTF şi fişiere PDF & PDF/A.

Există două tipuri de conversie a documentelor:
• Documente pentru arhivare digitală

Transformaţi documentele în fişiere PDF/A, ceea ce necesită deseori arhivare
digitală. Folosiţi PDF/A pentru arhivarea digitală a documentelor şi asiguraţi
păstrarea conţinutului pentru o perioadă lungă de timp.

• Documente pentru editare după scanare
Folosiţi Microsoft Office Word şi Excel sau OpenOffice pentru editarea unui
fişier, documentul scanat putând fi editat în orice aplicaţie de editare,
precum Microsoft Word.

Documentele certificate de un notar public poartă sigiliul sau ştampila acestuia şi sunt 
înregistrate de notar într-un registru. Orice notar public are obligaţia de a păstra aceste acte 
notariale, de unde şi arhivele imense. Printre nenumăratele dificultăţi cauzate de existenţa 
unei astfel de arhive se numără căutările îndelungate după documente şi accesul la aceste 
documente din locaţii exterioare. 

ScanFlowStore este o soluţie accesibilă şi simplă, de pe urma căreia notarii publici pot 
beneficia prin digitizarea documentelor, fără să instaleze aplicaţii software în computere 
locale. Din aceste motive, instruirea nu este necesară, aplicaţia putând fi folosită imediat.


