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Microsoft, MS-DOS, Windows, Windows NT, Microsoft Network si Windows Server sunt
marci comerciale sau marci comerciale nregistrate ale Microsoft Corporation n Statele
Unite si/sau alte tari.

Novell, NetWare, IntranetWare si NDS sunt marci comerciale Tnregistrate ale Novell, Inc. in
Statele Unite si/sau alte tari.

Adobe, Acrobat, PostScript, PostScript3 si PostScript Logo sunt marci Tnregistrate ale
Adobe Systems Incorporated.

Apple, AppleTalk, EtherTalk, LocalTalk, Macintosh, MacOS si TrueType sunt marci
inregistrate ale Apple Computer, Inc., inregistrate in Statele Unite si alte tari.

HP, HPGL, HPGL/2 si HP-UX sunt marci inregistrate ale Hewlett-Packard Corporation.

Toate denumirile de produse si marci sunt marci comerciale sau marci inregistrate ale
titularilor.

Datele salvate pe hard discul aparatului se pot pierde daca exista probleme cu hard discul.
Xerox nu este responsabila pentru niciuna din daunele cauzate direct sau indirect de astfel
de pierderi de date. Xerox nu este responsabild pentru niciuna din defectiunile aparatelor
cauzate de virusi informatici sau de atacurile hackerilor.

Important(1) Acest manual este protejat de drepturile de autor, avand toate drepturile
rezervate. Conform legilor dreptului de autor, acest manual nu poate fi copiat sau
modificat, Tn Tntregime sau partial, fara acordul scris al editorului. (2) Parti ale acestui
manual pot fi modificate fara notificare prealabila. (3) Asteptam cu interes comentariile dvs.
referitoare la ambiguitati, erori, omisiuni sau pagini lipsa. (4) Nu supuneti aparatul unor
proceduri care nu sunt descrise Tn mod specific Th acest manual. Operarea neautorizata
poate cauza erori sau accidente.

Xerox nu poate fi responsabila pentru problemele cauzate de operarea neautorizata a
echipamentului.

Exportul acestui produs este controlat strict in concordanta cu Legislatia japoneza
referitoare la Schimburile Internationale si Comertul International si/sau cu reglementarile
in vigoare Tn SUA pentru controlul exporturilor.

Xerox si Ethernet sunt marci comerciale Tnregistrate.

NOTA: Titlul cu ALBASTRU este pentru personalul de administrare IT, titlul VERDE este
pentru utilizatorii finali, iar titlul ROSU semnifica faptul c& aparatul necesita atentie. Unele
ecrane Interfafa Utilizator pot diferi, Tn functie de configuratia aparatului.



Cuprins
Panoul de Comanda 3
Setari Tava 5
Creare Brosura 7
Copiere Card ID 9
Operare Simpla cu Fax LAN 13
Utilizarea functiei Previzualizare Miniatura 15
Scanare catre Casa 17
Setare Auditron 19
Pagini Antet 23
Contoare Facturare 25

Inlocuirea Cartuselor cu Toner 27

WorkCentre 7300 Series Ghid Utilizare Rapida WorkCentre 7300 Series



Panoul de Comanda
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Ecranul Senzorial _ L _ B _ o
Ecranul senzorial véa permite sa selectati functiile de programare disponibile.
Afiseaza de asemenea procedurile de rezolvare a problemelor si informatii

generale despre aparat.

Butonul Stare Lucrare 5 . _
Afigseaza informatii despre desfagurarea lucrarii pe ecranul senzorial.

Butonul Servicii . _
Afiseaza caracteristicile lucrarii pe ecranul senzorial.

Butonul Stare Aparat ] .
Afiseaza starea curenta a aparatului pe ecranul senzorial.
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Panoul de Comanda

@ Pauza Formare R )
Introduce o pauza intr-un numar de telefon cand se transmite un fax.

e Anulare . . o
Sterge valorile numerice sau ultima cifra introdusa.

# (Diez
@ Indica un caracter de formare sau desemneaz& un numar de formare in grup.

Start
Porneste lucrarea.

Stop
Opreste temporar lucrarea curenta. Urmati indicatiile din mesaj pentru a anula
sau a relua lucrarea.

@ intrerupere 5 _ _ _
Opreste temporar lucrarea curenta de copiere pentru a permite executare unei
lucrari prioritare.

@ Sterge Tot

Daca este apasat o data, reseteaza setarile implicite si afigeaza primul ecran
pentru calea curentd. Apéasat de doua ori, reseteaza toate functiile la valorile
Implicite ale aparatului.

Limba
@ Modifica textul intr-o limba alternativa (cand este disponibild).

@ Conectare/Deconectare . o )
Ofera acces protejat prin parola la Functiile Utilitare folosite pentru reglarea
valorilor implicite ale aparatului.
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Setari Tava

Exista 3 tavi standard pentru hartie si 2 tavi optionale, proiectate
pentru o gama larga de hartii sau alte suporturi. Tava manuala si
tavile 1 si 2 sunt complet reglabile si pot retine diverse tipuri de hartie.
Tavile 3 si 4 sunt alimentatoare de mare capacitate, retinand doar
hartie de format A4 sau 8,5" x 11".

Cand o tava pentru hartie este deschisa, aparatul presupune ca doriti
sa alimentati hartie. Tn functie de setarea aparatului, ecranul senzorial
afiseaza o fereastra intermediara, oferindu-va posibilitatea modificarii
hartiei si a atributelor sale sau a alimentarii hartiei de acelasi tip.

Inainte de a alimenta hartie Tn tavi, filati muchiile. Aceasta procedura
separa colile de hartie lipite gi reduce posibilitatea aparitiei blocajelor
de hartie.

Tava 1 Anulare l Salvare l

A0

Hartie Obisnuita

Alb
D Modificare Setari
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Setari Tava

Ecranul cu informatii despre tava va fi afisat pe ecranul senzorial.
Daca informatiile despre tava sunt corecte selectati butonul
Confirmare. Alternativ, modificati formatul si tipul hartiei, selectand
butonul Modificare Setari de pe ecranul senzorial.

Aici se incheie procedura de alimentare a tavii pentru hartie.

Tava 1l Anulare l Salvare l

=

Hartie Obisnuita

Alb
D Modificare Setari
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Creare Brosura

Functia Creare Brogura permite crearea brosurilor sau a
copiilor de pagini multiple dupa originale cu 1 fata sau cu 2
fete. Aparatul va scana originalele gi va micgora sau mari
automat imaginile in ordinea corecta pe hartia pentru copiere
selectata astfel incat sa se realizeze brosuri cand setul de
copii este Impaturit in jumatate.

Functia Creare Brogura este activata de la un buton din fila
Format lesire.

Cand functia Creare brogura este activata, va trebui sa
indicati aparatului daca originalele sunt pe o fata sau fata-
verso. Dupa realizarea selectiei trebuie sa selectati Salvare
pentru a putea programa alte functii de pe panoul de
comanda.

Comutati pe Creare Brogura selectand fila Format lesire,
butonul Creare Brosgura si butonul Activat.

&P Copiere (

Copiere Calitatea Ajustare Format lesire J/ASEEIEIES
Imaginii ablon Lucrare

. Creare Brosura  Coperti :'Opgiuni Transparente
Dezactivat I Dezactivat DDezac‘tivat

.} Macheta Pagina '} Poster

D Dezactivat D Dezactivat

3 Adnotari /3 Filigran L1 Filigran Securizat
Dezactivat D Dezactivat ' Dezactivat

' Copiere Card ID

Dezactivat

WorkCentre 7300 Series Ghid Utilizare Rapida WorkCentre 7300 Series



Creare Brosura

Optiuni Brosura Intrare Original

O Dezactivat 0 Originale cu 1 Fata

o Activat O Originale cu 2 Fete
O Fata-Verso/Rotita

Deplasare Margine impartire Rezultat
Dezactivat Dezactivat
Coperti

Fara Coperti

Exista 2 reguli simple ce trebuie urmate cand realizati
brosuri:

1. Maiintai selectati tava care contine hartia pe care doriti sa
o utilizati.

2. Alimentati intotdeauna documentele cu muchia lunga spre
stanga.
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Copiere Card ID

In cazul in care aveti nevoie sa copiati cartele de asigurare, un
permis de conducere sau orice alta forma de identificare,
functia Copiere Card ID ofera un mod simplu si eficient de a
economisi timp.

Informatiile de pe ambele fete ale Cardului ID pot fi copiate pe
o fata a unei coli de hartie, fara a fi necesara reincarcarea
hartiei in tava de hartie sau tava manuala.
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Copiere Card ID

1. Apasand butonul S$terge Tot (AC) o data veti anula toate
programarile anterioare.

Selectati simbolul Toate Serviciile, apoi selectati simbolul
Copiere.

L4 = <

Copiere E-Mail Fax Internet ”

i - - Serviciu Copiere
€S iy ol

o
Fax Scanare in Retea  Scanare catre PC
@ =

Scanare catre  Transmisie de la
Cutia Pogtala  Cutia Pogtala
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Copiere Card ID

2. Optiunea Copiere Card ID este accesata de la un buton din fila
Format lesire.

Accesati functia Copiere Card ID selectand fila Format lesire,
apoi butonul Copiere Card ID.

F- . i
i Copiere
Copiere Calitatea Ajustare Format lesire | ACEs|ETE
Imaginii Sablon Lucrare
Creare Brogura = Coperti L Optiuni Transparente
D Dezactivat D Dezactivat DDezactivat
.} Macheta Pagina i Poster
Dezactivat D Dezactivat
i} Adnotari 1 Filigran ' Filigran Securizat

D Dezactivat | | Dezactivat | I Dezactivat

. Copiere Card ID

D Dezactivat
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Copiere Card ID

3. Urmati instructiunile de mai jos pentru a completa procesul de
Copiere a Cardului ID:

Pasul 1.

Ridicati Alimentatorul de Documente gi agezati Cardul ID in
coltul din stanga sus al ecranului documentului. Coborati cu
grija Alimentatorul de Documente.

Pasul 2.
Utilizati tastatura numerica pentru a introduce numarul de copii
dorit.

Pasul 3.
Apasati Start pentru a incepe scanarea fetei 1.

Pasul 4.

Ridicati Alimentatorul de Documente gi intoarceti Cardul ID
pentru a copia fata 2. Coborati cu grija Alimentatorul de
Documente.

Pasul 5.
Apasati Start pentru a incepe scanarea fetei 2.
Imprimarea incepe, iar copiile sunt livrate in Tava de legire.
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Operare Simpla cu Fax LAN

1. Deschiderea Driverului de Imprimare

2. Selectarea Fax ca Tip de Lucrare

£.: |
Papertouut_| Layouwatermark | image opions | Avansat |
h— = s
| r—
Pl I J ] S
—
& e
—
——
=
XEROX |

3. Introducerea Detaliilor despre Destinatar

— K|
oesinaar | pagas con | opsors: |
5]
ot e Tjowe
7 bl =] awor_|
— [
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Operare Simpla cu Fax LAN

4. Setarea Optiunilor Fax

x|
Paper/Output  LayoutWatermark — Image Options | Avansat |
Mai Deschis / Mai inchis. Stergere Margine
L E o———— ezt
3 Tg Inversare Imagine
| [~ imagine in Ogincs
Tzl | Anulare Fond:
@ renn
—] Calitatea imaginii
A [roma
oKk | setariimpl
l Preluare Setari Sahate
XEROX oK IAnu\ave 1

5. Transmiterea Faxului

Dupa ce ati ales toate optiunile dorite, selectati OK. Selectati OK
pe ecranul driverului de imprimare si OK pe ecranul Print
(Imprimare). Va aparea ecranul Fax Confirmation (Confirmare
Fax), cu lista de destinatari pe care i-ati ales. Daca detaliile sunt

corecte, selectati butonul OK si faxul va fi trimis in coada cu

lucrarile de fax care urmeaza sa fie transmise.

WorkCentre 7300 Series Ghid Utilizare Rapida

WorkCentre 7300 Series



Utilizarea Functiei Previzualizare Miniatura
Previzualizare Miniatura este o functie optionala si este
posibil sa nu fie disponibila la aparat. Contactati

administratorul de sistem pentru a configura aceasta functie
pe aparat.

1. Selectati simbolul Transmisie de la Cutia Posgtala.

2. Selectati Numele Cutiei Postale.

g B Toate

Serviciil

"'-'- Transmisie de la Cutia Postala

Nume Cutie Postala

& | 008 smith, J. I; (i)ilg?[;g
002 Jones, T. [=1 }

(=
004
008
004
w7
(002
Ll

L] 3

U I R R~ ¥

3. Selectati Numele Documentului.

Cutie Postald Reimprospatare e 1

P —T— |
e —T el T i

[0 @ oxcton T 1014 n| Sutare

[0 @ Doctiners AT 10144 u| G
[ @ oeranens e 1014 1]

[0  Goxtws e 1014 8 | seat F‘“‘““q
] 2 [cx: Mare T EATT 104 -.'| ——

[ & ocraneis e 1014 5|

] @ Doc Hare (s AT 104 '9]
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Utilizarea Functiei Previzualizare Miniatura

4. Selectati Miniatura.

Cutie Po$ta|é Reimprospatare l Inchidere

=6

P ——— | - -
[0 $ocnnen e 1014 n

] & Do darwi WEUNT 101440 1| | Ptgsrs I
[0 @ Doctiners ) 10144 u| E
(] @ o Harails HETT 10144 ';l

[0 Socnms T 1AM 8 | SearFiu ‘[
] 38 Dox: Ware 17 BT 1AM -.'|
[ & ocraneis e T4 5|

] @ Doc Hare (s BT 104 '9] 3

5. Selectati Imprimare.

6. Selectati optiunile Alimentare Hartie, legire gi
Imprimare 2 Fete.

7. Selectati Imprimare

Cutie Postala

© Almentar Harie O copre2ete
D Hartie Auto D 1Fata
1 Optiuni lesire
; O Capsd
Imprimare l
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Scanare catre Casa

Scanare catre Casa este o functie optionala care permite
utilizatorului scanarea originalelor de hartie pe dispozitiv si
transmiterea acestora catre o destinatie din retea
specificata ca destinatia "Acasa".

Cantitate
=y Toate
™ Scanare Retea ) B
COELEICIRE G | Setari Avansate | Ajustare Sablon - |Optiuni Arhivare "
‘ atre Casa - ] Saltla
; 0017 Scanare catre Casa oo? e

e ; Jmm

Descriere Model

L ) e
z: L] @ | Actualizare Modele I
Scanare Color Scanare 2 Fete Tip Original: Presetari Scanare

{ Detectare 01 Fats 6Foto giText | () peruPataaresi

B [ { 17 pt. Tregistr. in
) Culoare )2 Fete | Text ), nreg
( -:lNuante deGri | J2Fete { "JFoto [ )pentruOCR
Rotire Fata

bAlb-Negru 2 a Mai Multe...

Pentru utilizarea acestei optiuni, utilizatorul trebuie sa
introduca mai intai ID-ul de conectare pentru Autentificarea
in Retea pe dispozitiv. Dispozitivul afigeaza un model
Scanare catre Casa. In timpul scanarii unui document,
serverul de autentificare reda informatii referitoare la
persoanele conectate la dispozitiv.
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Scanare catre Casa

Scanarea in Retea trebuie instalata inainte de utilizarea
acestei functii, dar nu este necesara configurarea
directoarelor de depozitare si a modelelor.

Cantitate
™ Scanare Retea ) R
5

EUCIEIRE Gl | Setdri Avansate | Ajustare Sablon | Optiuni Arhivare |
; 0017 Scanare cétre Casa o2 Sa(l)tol1a> 250
| oo2 004 ', [ 1
| oos 008
,[l:g? | EW; : Descriere Model
E 00s +ile] I Actualizare Modele I
Scanare Color Scanare 2 Fete Tip Original: Presetari Scanare
7 ( 3 i ) pentru Partajare si
| JDetectare 01 Fata eFoto si Text ) fok e jare sl
@ [ @ 17 pt. Tnregistr. in

:|Culoare )2 Fete | ;IText Rrhivég
UNuante deGri | J2Fete | JFoto | JpentruOCR

Rotire Fata

aAlb-Negru 2 a Mai Multe...

Administratorul sistemului activeaza functia utilizand Internet
Services. Autentificarea in Retea trebuie de asemenea
activata pentru ca aceasta functie sa fie valabila. Protocolul
Lightweight Directory Application Protocol (LDAP) poate fi
de asemenea utilizat.
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Setare Auditron

Pentru a seta functia Auditron, va trebui sa creati mai intai
conturi de utilizator, apoi sa activati Auditronul. Utilizatorilor li se
va solicita sa introduca setarea ID-ului de Utilizator impreuna
cu contul acestora pentru a efectua anumite functii ale
aparatului. Se pot crea pana la 1000 de conturi.

Toti utilizatorii trebuie sa aiba definite urmatoarele:

* ID Utilizator

* Nume Utilizator

* Acces Functie

e Limita Cont

Dupa ce conturile au fost definite si create, activati conturile
dorite pentru a utiliza Auditronul. 1D-urile si Numele

Utilizatorilor trebuie sa fie unice, fata de alte ID-uri gi Nume de
Utilizatori.
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Setare Auditron

Modul Auditron poate fi activat pentru copiere, scanare, fax
sau imprimare. Dupa activarea Modului Auditron, utilizatorul
trebuie sa selecteze butonul Conectare/Deconectare gi sa
introduca ID-ul de Utilizator corespunzator pentru a incepe
utilizarea aparatului.

Copiere

[ m-m 5k . -
D @roire w ¢
SN
() obigni_)2>2Fele
: B
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Setare Auditron

1. Pentru accesarea modului Auditron, apasati fila Functii
Utilitare, apoi selectati Contorizare.

Sub titlul Grup, apasati functia Tip contorizare, apoi
apasati Contorizare Locala.

Tip Contorizare Anulare ] Salvare I

Mod Auditron

—
[ } Dezactivat ET Serviciu Copiere
0 Contorizare E[ Serviciu Imprimare

locala
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Setare Auditron

2. Apasati butonul Salvare.

I Tip Contorizare Anulare ] Salvare I

Mod Auditron

{ |. Dezactivat IZT Serviciu Copiere
| 0 Contorizare E[ Serviciu Imprimare
locala

[ } Contorizare E Serviciu Scanare
M Serviciu Fax

3. Selectati butonul Inchidere.

=
Setéri Sistem I

SO G [a) Creare/Vizualizare il

Contorizare I

o Resetare Conturi
Utilizator

| | Setari Autentificare si
Securitate .
o Contorul Admin.

Sistem (Lucrari

» Tip Contorizare

Setari Ecran .
© Bonectare Contorizare

(4] Resetare Auto
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Pagini Antet

1. Deschiderea Driverului de Imprimare

2. Selectati butonul Properties (Proprietati) pentru a deschide
caseta de dialog cu proprietatile imprimantei.

NOTA: Fereastra de dialog cu proprietafile imprimantei va fi
diferitg in funcfie de driverul utilizat si de interfafa utilizator
selectata. Aceasta este versiunea WorkCentre 7345 PS in
modul Ul Imbunététit care va fi utilizat aici in scopuri
demonstrative. Principalele functii si opfiuni vor fi disponibile
la toate driverele, dar exista si unele diferente.

21
— Printer
Nume ; <Centpe 7245 FS Properties |
Status:
Type:
Where:
Comment:
[ Printto file
— Print — Copies =
" Al Number of copies: 1 -
{ Pages |1 Catr |9'| " =
23 [ '23 [¥ coliate
" Selection 1 1
| OK I Anulare
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Pagini Antet
3. Selectati fila Advanced (Avansat).

4. Apasati Activat daca doriti imprimarea unei Pagini de
Identificare odata cu fiecare lucrare de imprimare.

(4% Xerox WorkCenire 7345

PaperiOuput | LayouWatermark | Image Optiors  Avansat

2 s

= s |t
:—I_J Preluare Setari Salvate :
XEROX [E={=m

WorkCentre 7300 Series Ghid Utilizare Rapida WorkCentre 7300 Series



Contoare Facturare

Ecranul Contoare Facturare ofera acces la informatiile
despre utilizarea aparatului si contorizare. Contoarele pot
varia in functie de configuratia si setérile aparatului dvs.

Pentru accesarea Contoarelor Facturare:

1. Selectati butonul Stare Aparat.
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Contoare Facturare

2. Selectati fila Informatii Facturare.

Informatii " Erori ~ | Consumabile | | Informatii unctii Utilitare
Aparat \ Facturare

Informatii Generale

D Stare Tavé hartie [ I Mod Imprimare

Serie Aparat
XK00000000C

]‘ Imprimare Rapoarte _l Mod Receplie Fax

Software Sistem Curent:

Suprascriere Hard
Adresa IP: Disk
o I Configurare Aparat I Versiune Software

3. Contoarele de Facturare sunt afisate.

——— —_—
Informatii [Erori [Consumabiie e Functii Utiltare
Aparat | Facturare
Seria Aparatului

KAM-000000505

D Contoare Utilizare
6 Imprimari Negru 300

e Imprimari Color 400
e Total Imprimari 700

Resetare Auto Informafii
Facturare Utilizator

WorkCentre 7300 Series Ghid Utilizare Rapida

WorkCentre 7300 Series



Inlocuirea Cartuselor cu Toner

Aceasta procedura prezinta modul de indepartare a unui
cartus cu toner epuizat si inlocuirea sa cu un nou cartus.
Aparatul va va ingtiinta atunci cand va trebui sa comandati
un cartus nou si cand sa il instalati.

1. Deschideti Uga Frontala.

2. Rotiti cartugul cu toner in sens invers acelor de ceasornic,
in pozitia deblocat.
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Inlocuirea Cartuselor cu Toner

3. Scoateti cartugul cu toner tragandu-l in afara. Atentie sa
nu patati hainele cu toner.

4. Aruncati cartusul cu toner odata cu deseurile normale sau
reciclati-1.

ol
N

&
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Inlocuirea Cartuselor cu Toner

5. Scoateti noul cartug din ambala;.

6. Scuturati noul cartus cu toner de cateva ori printr-o
miscare de rasucire sus-jos pentru a redistribui tonerul.

=1

WorkCentre 7300 Series Ghid Utilizare Rapida WorkCentre 7300 Series




Inlocuirea Cartuselor cu Toner

7. Instalati cartugul cu toner aliniind sagetile de pe cartus cu
simbolul de deblocare de pe imprimanta. Cartusul trebuie sa
fie complet instalat Tnainte de blocarea cartusului prin rotire in
directia acelor de ceasornic.

8. Inchideti Usa Frontala. Daca usa nu este complet inchisa,
verificati cartusul (daca este in pozitia blocat si daca este
instalat in locatia corespunzatoare).

Aici se incheie procedura pentru inlocuirea cartusului cu
toner.
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